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INSTRUCTIONS

Ce document constitue le guide de l'utilisateur essentiel pourm! j ot dsj quj |
justificatifs de recettes et demandes de recus par les mandataires des partis politiques
ainsi que le dép6t de la liste des donateurs et cotisants par les représentants des parti
Dans le cadre dun processus démocratique et transparent, il est impératif que les acteurs
politiques respectent les régles et lesprocessus régissant le financement des activités
politiques.

Ce guide vise a fournir des instructions claires et concises, ainsi que des information
essentielles, pour fciliter le respect de ces obligations légales. Que vous soyez L
responsable, un mandataire, ou unmembre d'une association de financement, nous vous
invitons a parcourir attentivement ce document pour vous assurer de mener a bien es
processus de maniéreconforme.
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La Commission

La Commission nationale des
comptes de campagne et des
financements politiques est une
autorité administrative indépendante
ayant pour objet principal de
contréler les dépenses des
campagnes électorales et de veiller
au respect des obligations
comptables des partis politiques.

Le College

La Commission nationale des
comptes de campagne et des
financements politiques comprend
neuf membres nommés pour cing
ans.

Le réle de la Commission” ! m! |
des partis politiques ?

Constater le respect des obligations légales des partis
gpmjujrvft! qs!-Adelaloiddll marsd s u
1988 relative a la transparence financiére dda vie
politique.

Demander aux partis politiques, le cas échéant, la
communication de toutes les piéces comptables et de
tous les justificatifs nécessaires au bon
accomplissement de sa mission de contrble.

Assurer la publication des comptes des partis auJournal
officiel de la République francaise.

Indiquer, lors de la publication des comptes, les
montants consolidés des emprunts souscrits, répartis

par catégories de préteurs et types de préts, ainsi que
m!jefouju!!left!qgssufvax! qgf
financiers nets avec les candidats.
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Navigation

Lorsque vous utilisez notre application, nous tenons a vous rappeler l'importance d'utiliser le:
boutons de navigation fournis dans l'interface de l'application plutét que les boutons "Précédent
"Suivant" et "Actualiser" de votre navigateur Internet. Cette pratique garantit une expérien
utilisateur fluide et évite les comportements non souhaités.

Pourquoi éviter les boutons du navigateur ?

Les boutons "Précédent”, "Suivant" et "Actualiser” du navigateur sont congus pour naviguer a trav:
I'historique de navigation de votre sessioninternet. Lorsqu'ils sont utilisés, cela peut entrainer de
résultats inattendus. Voici pourquoi il est préférable de ne pas les utiliser :

Problémes de Sécurité

L'utilisation des boutons du navigateur peut présenter
des probléemes de sécurité, car elle peut vous
déconnecter de votre session.

Incohérences d'Affichage
— | Le bouton "Actualiser" du navigateur peut provoquer
— — des incohérences dans l'affichage de I'application en
= rechargeant partiellement la page. Cela peut affecter la

(v, I cohérence del'interface.

Pertes de Données

En utilisant le bouton "Précédent” du navigateur, vous
. risquez de perdre les données que vous avez entrées

dans l'application, car le navigateur peut charger une

version précédente de la page.
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En rouge a éviter

Envert a privilégier

I

Dossier Election  Circonscription Candidat
ECTZXXXXXXXX | Election Ain - Tre circonscription | Monsieur N

= Nom

Informations sur le candidat

ouU ions du ions de lexpert Choix du type de dépot Dépot des éléments du compte Récapitulatif Validation

Candidat Monsieur Nom Prenom
Texte Texte Texte Nom

Parls

75001 Paris

[@ editer

TIERS DU CANDIDAT

Habiliter un tiers

Privilégiez les Boutons de I'Application

Pour garantir une expérience utilisateur optimale et éviter les comportements non souhaités, nous
VOous encourageons vivement a utiliser les boutons de navigation intégrés a l'interface denotre
application. Ces boutons ont été spécialement congus pour fonctionner de maniere cohérente et
prévisible, assurant ainsi la stabilité et la sécurité de votre utilisation.

En cas de doute sur la maniére d'utiliser correctement notre application, n'hgitez pas a consulter
notre guide d'utilisation ou a contacter notre service d'assistance. Votre satisfaction et la sécurité
de vos données sontune priorité absolue.

Merci de suivre les recommandations pour une expeérience utilisateur optimale.
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Session expirée

Nous attachons une grande importance a la sécurité de votre expérience utilisateur. Pour cette
raison, nous souhaitons vous informer qu'en cas d'inactivité prolongée, votre session d'utilisation
va automatiquement expiretr.

Votre session est terminée

Pourquoi cela seproduit-il ?

Cette mesure vise a protéger vos informations personnelles et a prévenir tout accés non autorisé
a votre compte. Lorsque vous restez inactif pendant une période prolongée, il est important de
mettre en place des mécanismes de sécurité pour @rantir la confidentialité et l'intégrité de vos

données.

Que devezvous faire maintenant ?

Vous pouvez facilement reprendre votre utilisation en vous reconnectant. Pour ce faire, veuillez
accéder a la page de connexion et fournir vos identifiants. Unefois connecté, vous pourrez
reprendre votresession la ou vous l'avez laissée.
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Inscription

Etape 1: Si vous n'avez pas de compte, veuillez cliquer sur "Premiere connexion ? Je crée mon

compte".

Z YA
cnccfp 9
e e

Fin'pol

Bienvenue sur la plateforme Dématérialisé Simplifié : Dépot des Comptes de Campagne, Agrément d’Association de Financement et Déclaration de Mandataire Financier

JACCEDE A MON COMPTE

Identifiant

Mot de passe
@

+) Se connecter

? Mot de passe ou identifiant oublié(s) ?

| Premiére connexion ? Je crée mon compte. |

Etape 2: Choisissez un identifiant différent de votre adresse courriel pour plus de sécurité. Gardez
le en mémoire pour vous connecter ultérieurement (exemple prenom_nom).

Etape 3: Créez un mot de passe comportant au moins 16 caractéres, incluant au moins :
1 1 lettre minuscule (exemples; ! b! c! d! e! A* |
f 1 lettre majuscule (exemples; ! B! C! D! E! A* |
1 1 chiffre (exemples; ! 21! 31 41 51 A* |
1 1 caractére spécial (exemples: @ #! @! A * !

Etape 4: Indiquez une adresse courriel valide pour recevoir les documents importants (exerple :
prenom.nom@mail.com).

N\ 7
/4 — L 4
cncefp
SVl /
Vos informations de connexion

| % abandonner |[| » continuer |

VOS INFORMATIONS DE CONNEXION

Identifiant % Confirmation de r'identifiant %

| Identifiant001 Identifiant001

Mot de passe % Confirmation du mot de passe 3%

. @ essecesecesscesscessceresece @

Sureté du mot de passe : “

Email de contact Confirmation de I'email de contact 3%

contactencefp@gmail.com | contactcnecfp@gmail.com |

Etape 5: Lorsque vous avez terminé cliquez sur "Continuer" pour enregistrer et passer a la suite ou
tvs! #Bcboepoofs#! gpvs! fggbdfs! ful!sfupvsof s!

-

m!

(
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Etape 6: Entrez vos informations personnelles. Dans ceormulaire, seuls les champs contenant un
astérisque sont obligatoires. Nous vous conseillons néanmoins de compléter tous les champs.

Informations générales

[« Retour | | % Abandonner [ > continuer |

VOTRE IDENTITE

Civilité

M v
Nom %

Nom

Prénom %

Prenom

Date de naissance
12/02/2000

Adresse électronique
contactcnccfp@gmail.com
Téléphone 1 %k
0612345678

Etes-vous né(e) en France ?
@oui Onon

Département de naissance

75

Commune de naissance

Paris

VOTRE ADRESSE POSTALE
N
12

Libellé de voie

Rue des fleurs

Lieu-dit

Localité

Paris

Code postal
75001
Pays

France

‘ Q Rechercher mon adresse

7 L7 v
cnccfp
A, ,)\/ )

Etape 7: Lorsque vous avez terminé,cliquez sur "Continuer"pour enregistrer et passer a la suite

ousur"Abandonnergpvs! fggbdfs!fu!sfupvsof s!

10

-
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Etape 8: Cliquez sur le bouton"Déposer"qui se trouve dans la section"Documents a fournir*afin
e dccéder a la page pour soumettre une piece d'identité, que ce soit une carte nationale d'identité

ou un passeport, dans le but de vérifier l'identité. Attention, cette action est obligatoire pour toute
création de compte.

7 DS
cnccfp
/4 ,)\/ /

Piéces justificatives

¢ Retour | [ x Abandonner

DOCUMENTS A FOURNIR

Titre Description Piéce jointe Etat Obligatoire Déposer

[# Piéce didentité Nouvelle CNI (verso), ancienne CNI (recto), ou passeport (MRZ) A * )

Etape 9: Saisissez le type de document avec le prénom et le nom de la personne dans le champ
de texte "Titre" (exemple: Cartee ! j ef ouj u! ! Qs! opn! Opn*/

Etape 10: Cliquez sur "Choisissez un fichier" dans la section "Je joins un nouveau document". Une
gf osusfl!le! fowpj'left!gjdijfst!t!pvwsf-!lt! mfdujpoof
formats PDF, PNG ou JPG, puis @juez sur "Ouvrir".

Etape 11: Une fois le document chargé, saisissez sa date de validité ou sélectionnela™ ! m! bj ef ! e
calendrier dans le champ de texte"Date de fin de validité’

A 7 4
// R A
cnccfp 3
P\
Sélection d'un document
4 Retour
@ Envoi du fichier X
Seuls les fichiers PDF, PNG et JPG sont autorisés.
La taille maximale acceptée du fichier est de 2 Mo. $ 8 > Downloads 7' | | Mechescherdan: on P
Org: N d (m] o e
DOCUMENT DEMANDE A Accusi Il y a longtemps
R Galene
Nouvelle CNI (verso), ancienne CNI (recto), ou passeport (MRZ)
> @ OneDrive

3 Bureau . E J rerusuque mancaise [

4 Downloads » i

a JE JOINS UN NOUVEAU DOCUMENT

I
!
'
}

Titre % B Documents » » -1
-
| Carte d'identité Prénom Nom | 1S images o ‘ il
s
Piéce jointe © Musique

e —— e, o v 3 piece-identite.png
& Choisissez un fichier \ Aucun fichier sélectionnd '\} idlos

Date de fin de validité %k

26/01/2026 l

1 Nom du fichier: | piece-identite png Tous les fichiers (")
‘ + Joindre ce document | Aorvder

Etape 12: Cliquez sur "Joindre ce document" pour valider.

11



E p d v n T 0 u b U s

Etape 13 : En cas d'importation correcte de la piece d'identité, veuillez cliquer sur "Continuer”. Si la
piece d'identité n'est pas correctement importée, cliquez sur le bouton "Vider" pour retirer le fichier.
Ensuite, cliquez sur le bouton "Déposer" pour recomrancer le processus en suivant les étapes 8,
9,10, 11 et 12.

7 D7 Y
cnccfp 4
Z. A ) A ./ /

Piéces justificatives

DOCUMENTS A FOURNIR

Titre Description Piéce jointe Etat Obligatoire Déposer Vider
@ Piece didentité Nouvelle CNI (verso), ancienne CNI (recto), ou passeport (MRZ) @ piece-identite.png (1,19 Mo) B§ 3 (W _Déposer) (f@ Vider)

Etape 14: Veuillez vérifier I'exactitude de vos informations personnelles. Si tout est correct, cliquez
sur "Valider" pour finaliser l'inscription. En cas d'informations incorrectesretournez en arriére en
utilisant le bouton "Retour" situé en haut a gauche pour effectuer les corrections nécessaires.

7 ST Y
cnccfp 4
— ) .) b/ ),

Récapitulatif compte Citoyen

v vaider || J

INFORMATIONS DU COMPTE

Identifiant
Identifiant001

Civilité
M

Nom
Nom

Prénom
Prenom

Date de naissance
12/02/2000

Etes-vous né(e) en France ?
oul

Département de naissance
75

Commune de naissance
Paris

Email
contactcnecfp@gmail.com
Téléphone 1

0612345678

Adresse
12 rue des fleurs
75001 Paris France

Titre Piéce jointe ¢ Envoi postal $ Etat$
Carte d'identité Prénom Nom ¢ piece-identite.png (1,19 Mo) non

12
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Etape 15: Vous accéderez a I'écran d'accusé de création du compte. Ce dernier vous invitera a
vous rendre dans votre boite demessagerie électronique pour finaliser la procédure. Veuillez
cliquer sur "Ok".

7 " OSs
cnccfp
y/4 ,)\/ /

Accusé de création du compte

v oK |
15

Veuillez confirmer votre adresse e-mail en cliquant sur un lien envoyé a votre adresse e-mail

Etape 16: Veuillez ouvrir votre boite de messagerie et confirmer votre adresse électronique en
cliguant sur le lien inclus dans le courriel de confirmation de création ducompte qui vous a été
envoyeé.

finpol@cnccfp-finpol.fr via interieur.gouv.fr ven. 12 janv. 12:54 il yad jours) ¢ A2l
A

hitps-//ecole cnccfp interieur gouv fl CNCCFP Guichet/workflow_ur?ECITIZ_ACTIVITY_PATH=Citoyen&IDCOLLECTIVITE=CNCCFP&URL_ACT=bHJFbUJyZktuUTRhQkYySXJEclp3TFNhYjkweDIQUDhOd2NR I

Rappel de votre identifiant

( « Repondre ) ( <« Répondreatous ) > Transférer )

13
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Connexion

Prérequis
Il est nécessaire d'accomplir I'étape d'inscription afin de pouvoir procéder a la&onnexion.

Etape 1: Entrez votre identifiant que vous avez rentré dans le champ "ldentifiant" lors de
m!jotdsjqujpol

Etape 2: Indiquez votre mot de passe que vous avez rentré dans le champ "Mot de passe” lors de
m! jotdsjqujpol

Etape 3: Cliquez sur "Se connecter" pour accéder a votre compte.

\ \
7 7 v
cnccefp
/4 1
B
Fin'pol
Bienvenue sur la plateforme Dématérialisé Simplifié : Dépdt des Comptes de Campagne, Ag d'Association de F etD de Financier
JACCEDE A MON COMPTE

Identifiant

Mot de passe

@

) Se connecter

? Mot de passe ou identifiant oublié(s) ?

Pour les mentions légales et notamment ives aux donnée: nnelles,Cliquez ici

WVersion 4.14.1

14



Epdvnfoubuj

Double authentification

Prérequis
Il est nécessaire d'effectuer I'étape de connexion avant de pouvoir procédea la double
authentification.

Etape 1: Survolez votre identifiant, symbolisé par trois traits, avec votre souris afin d'accéder au
menu de navigation. Ce dernier vous offrirda possibilité d'accéder a diverses fonctionnalités, telles
gue la commande de déconnexion.

Etape 2: Cliquez sur ‘Changer mon mot de passe'.

R
— 7 ¥
cnecfp = Identifiant001 |
// j ® Déconnexion ‘

Fin'pol @ Demande d'informations et aide
m Gestion des comptes de campagne
@"‘ COMPTE DE CAMPAGNE # Gestion des partis politiques

& Mes informations
-
@ Aucun compte de campagne trouvé.

& Changer mon mot de passe

© & PARTIS POLITIQUES

© Aucun enregistrement a afficher

© = SOLLICITATIONS

L

Communication de

documents admistratifs Juridique

ER

Support

Pour les mentions légales et notamment celles relatives aux données personnelles,Cliquez ici.

15
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Etape 3: Veuillez cliquer sur le bouton "Activer la double authentification" afin de renforcer la
sécurité de votre compte. Cette fonctionnalité active un processus nécessitant une conifmation
par courriel ou par SMS pour vérifier votre identité lors de la connexion. La double authentification
sera exigée tous les cing accés a votre compte.

cnccfp
Z. AN ) A/ )

Mon compte

INFORMATIONS D'AUTHENTIFICATION

Identifiant

Identifiant001

Vous pouvez si vous le souhaitez changer votre mot de passe.

Le mot de passe doit comporter au minimum 16 caractéres, dont au moins 1 letire minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial.

Ancien mot de passe

@
Nouveau mot de passe

@
Confirmation du nouveau mot de passe

@

AUTHENTIFICATION DOUBLE FACTEURS

Numéro de téléphone
0612345678

Double authentification active

|[  Activer la double authentification 1

[ ' Metre & jour le mot de passe ] { X Abandonner J l @ Supprimer mon compte local

Etape 4:Vous avez la possibilité de désactiver I'exigence de confirmation d'identité par courriel ou
par SMS. Pour ce faire, veuillez cliquer sur le bouton "Désactiver la double authentification".

cnccfp 3
., . /.

Mon compte

INFORMATIONS D'AUTHENTIFICATION

Identifiant

Identifiant001

Vous pouvez si vous le souhaitez changer votre mot de passe.

Le mot de passe doit comporter au minimum 16 caractéres, dont au moins 1 letire minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial.

Ancien mot de passe

@
Nouveau mot de passe

@
Confirmation du nouveau mot de passe

@

AUTHENTIFICATION DOUBLE FACTEURS
Numéro de téléphone
0612345678

Double authentification active

v

” $8 Désactiver la double authentification J

[ + Mettre & jour le mot de passe ] { X Abandonner J [ @ Supprimer mon compte local

16



E p d v n T 0 u b U s

Etape 5: Pour modifier le numéro de téléphone, commencez pa survoler votre identifiant,
représenté par trois traits, a l'aide de votre souris pour accéder au menu de navigation. Ce menu
est situé en haut a droite de la page d'accueil.

Etape 6: Puis cliquez sur 'Mes informations".

— S TN S
encefp IE i 01 |
.. . j‘fb Déconnexion ]5

Fin'pol @ Demande d'informations et aide

I Gestion des comptes de campagne

© @& COMPTE DE CAMPAGNE # Gestion des partis politiques

& Mes informations
-

© Aucun compte de campagne trouvé. I l 6
& Changer mon mot de passe

© fa PARTIS POLITIQUES

@ Aucun enregistrement  afficher

Etape 7: Cliquez surle bouton "Modifier les informations™.

= T C SN

cnccfp = Identifiant001

Y / = &

Espace personnel

; MES COORDONNEES
NOM Prenom

N° téléphone 1: 0612345678
Courriel : contactcnccfp@gmail.com

|[ # Modifier les informations ]I

7

17
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Etape 8: Saisissez votre numéro de téléphonedans le champ intitulé "Téléphone 1".

Etape 9: Cochez la case "Autoriser SMSSituée a droite du numéro de téléphone.

L 7 7
= Identifiant001

N s p

4

cnecfp

Mes coordonnées

ETAT CIVIL

Civilité %
Nom d'usage

Nom de famille %

Nom

Prénom %

Prenom

CONTACT

Courriel %

contactcnccfp@gmail.com

Téléphone 1 Autoriser SMS
0612345678
9

8
Téléphone 2 Autoriser SMS
O
Téléphone 3 Autoriser SMS
O

18



E p d v n T 0 u b U s

Lors de la connexion, vous serezdirigé(e) vers une page ou vous devrez saisir un code regu soit
par courriel, soit par SMS. Vous devrez ensuite insérer ce code dans le champ texte intitulé "Code",
puis cliquer sur le bouton "Vérifier".

Courriel:

Récupération du code d'authentification double facteurs - Commission nationale des comptes de campagne et des financements politiques 2 B

Boite de réception x

finpol@cneccfp-finpol.fr via interieur.gouv.fr 0:28 (il y a 16 minutes) v «
A

Votre code d'authentification double facteurs est {5901234EE3

( « Repondre ) ([ <« Répondreatous ) ( ~ Transférer )

I 7
____ Vs

]

4

cnecfp

Authentification a deux facteurs obligatoire

AUTHENTIFICATION A DOUBLE FACTEURS OBLIGATOIRE

Le code vient de vous étre envoyé par email & ladresse : gresmase @ gmail.com, et par SMS au numéro suivant : 06****<78
Code
5901234EE3

& Renvoyer le code de vérification

O Quitter

Attention
Vous disposez decing minutes pour saisir le code. Passé ce délai, le code expirera.

L7 v
___ SVl

Authentification a deux facteurs obligatoire

Les erreurs suivantes doivent étre corrigées :

+ Le code saisi a été expiré.

AUTHENTIFICATION A DOUBLE FACTEURS OBLIGATOIRE

Le code vient de vous &tre envoyé par email & l'adresse : ¢*rmmserasx* gamail.com, et par SMS au numéro suivant : 06***** 78
Code

5901234EE3
Le code saisi a été expire.

& Renvoyer le code de vérification

O Qquitter

19
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Mot de passe oublié

Prérequis
Il est nécessaire d'accomplir I'étape d'inscription afin de pouvoir procéder a la modification du
mot de passe et obtenir l'information concernant votre adresse de messagerie.

Etape 1: En cas de difficulté & vous connecter, veuillez cliquer sur "Mot de passe ou identifiant
oublié(s) ?" afin d'initier le processus de récupération.

Fin'pol

Bienvenue sur la plateforme Dématérialisé Simplifié : Dépot des Comptes de Campagne, Agrément dAssociation de Financement et Déclaration de Mandataire Financier

JACCEDE A MON COMPTE

Identifiant

Mot de passe
@

+) Se connecter

|? Mot de passe ou identifiant oublié(s) ?|

Etape 2: Veuillez renseigner l'adresse de messagerie que vous avez saisie dans le champ "Email
de contact" lors de votre inscription.

7 o
cnccefp y
/4 e\ )

Récupération de vos identifiants et/ou réinitialisation de votre mot de passe

Indiquez votre courriel %
contactcnccfp@gmail.com |

[ * Rretour HE Envoyer la demande |

Etape 3: Cliquez sur le bouton "Envoyer la demande” pour déclencher I'envoi d'un courriel contenant
un lien permettant la modification du mot de passe.

y 4

cnccfp

Courriel de récupération de compte envoyé

Un mail vous permettant de récupérer vos identifiants vient de vous étre envoyé.

20
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Etape 4: Veuillez accéder a votre boite de réception et de localiser le courrier électronique portant
le sujet "Récupération de votre compte- Commission nationale des comptes de campagne et des
financements politiques". Une fois le courrier identifié, veuillez cliquer sur le lien fourni, lequel vous
dirigera vers une page dédiée ou vous pourrez procéder au changement de votre mot de passe.

Récupération de votre compte - Commission nationale des comptes de campagne et des financements politiques 8t de ception (=i

® finpol@cnccfp-finpol.frvia interieur.gouv.fr

mar. 6janv. 1521 “
L

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour réinitialiser votre compte

I ‘https /ANy eneei e gouy fif CNCCFP Guichet/workflow_url?ECITIZ_ACTIVITY_PATH=Citeyen&IDCOLLECTIVITE=CNCCFP&URL_MDP=7zJrUWVlemimazerl zZ77TdDZzF

Rappel de voire identifiant

( & Reépondre ) ( . Répondreatous ) ( ~ Transférer )

Etape 5: Créez un mot de passe comportant au moins 16 caractéres, incluant aumoins :
f 1 lettre minuscule (exemples; ! b! c! d! e! A* !
f 1 lettre majuscule (exemples; ! B! C! D! E! A* |
1 chiffre (exemples; | 21 31 41 51 A* |
1 caractére spécial (exemples: @ #! @! A * !

7 ' _ A ¢
cnecefp d
A ‘I ,} L./

Changement de mot de passe

Régles de choix des mots de passe
Le mot de passe doit comporter au minimum 8 caractéres, dont au moins 1 lettre minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial

Indiquez votre nouveau mot de passe %k
-]

Confirmez votre mot de passe

@

‘ X Quitter + Valider et terminer

Etape 6: Une fois toutes les modifications effectuées, veuillez cliquer sur "Vater et terminer” pour
enregistrer les changements, ou sur "Quitter" pour annuler la modification du mot de passe.
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Rattachement au dossier e Uun
parti politique

Prérequis
Il est nécessaire d'effectuer I'étape de connexion avant de pouvoir procéder auattachement
bv!epttjfs!lelvo!qgbsuj!gpmjujrvf/ ! Dfuufl!eln
de déterminer a quel parti politique la personne est affili€ée et quel réle elle y occupe.

Etape 1: Survolez votre identifiant, symbolisé par tois traits, avec votre souris afin d'accéder au
menu de navigation. Ce dernier vous offrira la possibilité d'accéder a diverses fonctionnalités, telles
gue la commande de déconnexion et la gestion des partis politiques.

Etape 2: Cliquez sur "Gestion despartis politiques”.

— 7 7
cnecefp R I_E 01 ]
A, I j @ Déconnexion ‘

Fin'pol @ Demande d'informations et aide

m Gestion des comptes de campagne

© % COMPTE DE CAMPAGNE | # Gestion des partis politiques |

& Mes informations
-
@ Aucun compte de campagne trouvé.

& Changer mon mot de passe

© & PARTIS POLITIQUES

© Aucun enregistrement a afficher

© = SOLLICITATIONS

L

Communication de
documents admistratifs

2 | ©

Juridique

Pour les mentions légales et notamment celles relati données personnelles,Cliquez ici.
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Etape 3: Sur cette page, il est observable que le compte de I'utilisateur n'est pas encore associé au
dossier d'un parti politique, comme le témoigne la vacuité du tableau. Lors de votre premiére
connexion, vous serez tenu(e) d'effectuer la procédure de rattachemst. A cet effet, veuillezvous
munir du code qui vous aura été transmis par la CNCCFP, puis cliquez sur le bouton "Saisir le code".

N
~ e
cncefp j = Identifiant001
/4 B / y,
Gestion des partis politiques
|+ Retour ‘

Numéro Dénomination Crééle Vous-ates DECLARER UN NOUVEAU PARTI POLITIQUE

Vous étes membre de l'organe dirigeant d'un nouveau parti politique

‘ M Demander I'agrément d'une association de financement J

| & Déclarer un mandataire financier

VOUS DISPOSEZ D'UN CODE DE RATTACHEMENT

Une personne vous a donné accés a un parti politique? Accédez-y en
suivant la procédure de rattachement | & Saisir le code |

Etape 4: Indiquez le code de rattachement fourni par la CNCCFP.

Etape 5: Cliquez sur "Continuer" pour continuer Igprocédure de rattachement.

- __Swemm
cnccfp = Identifiant001
Z. - } Y /

Ajout d'un code de rattachement

X Abandonner H > Continuer |

Veuillez saisir votre code

Codeder *

Etape 6: Indiquez I'adresse de messagerie dans le champ "Courriel". Attention, cette adresse doit
étre identique a celle que vous avez renseignée lors de la création de votre compte avec la CNCCFP,
etnonacellequevousavf { ! gpvsojf! mpst!ef!m!jotdsjqujpo!tvs!

Etape 7: Cliquez sur "Continuer" pour valider le rattachement.

— S 7 ¥
cnccfp = Identifiant001
/4 Ry \

Validation de Il'identité

[(— Retour || % Abandonner [|| - Continuer |

Code de rattachement
vn7y552g205me5h6

Veuillez confirmer votre courriel.

Courriel %
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Etape 8: Un message de confirmation vous signale si le rattachement a été bien pris en compte,
puis cliquez sur"Ok" pour revenir & la page de gestion des partis politiques.

V4

cnccfp

A

L7 ¥
= Identifiant001

;J\/ /

O Vous étes Parti Politique
O Mandataire financier Nom_parti_009

Succeés du rattachement

v 0K

@ Le rattachement a été réalisé avec succes.

En cas de saisie incorrecte du code ou de l'adresse de messagerie,
un message d'erreur sera généré pour vous en informer.

En cas de saisie correcte du code et de I'adressele messagerie,
un message de confirmation s'affichera,
indiquant que le rattachement a été réalisé avec succes.
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Mandataire financier

Délégation des droits

Prérequis
Afin de procéder au délégation des droits, il est nécessaire de se connecter en targue
nboebubjsfl!gjobodjfs!pv!infncsflelvofl!bttrcg
epttjfs!telvo!lgbsuj!gpmjujrvf/ ! Im!lftu! ! opu
du parti.

[Premiére méthode pour accéder au tableau de bord duparti]

Etape 1: Sélectionnez le numéro du parti dans le tableau de la section "PARTIS POLITIQUES" afin
d'accéder au tableau de bord du parti.

N
— S 7 ¥
cneefp i = Identifiant001
y/ B )
Fin'pol

© & COMPTE DE CAMPAGNE

@ Aucun compte de campagne trouvé.

© fa PARTIS POLITIQUES

N°duparti$ Description ¢

ECTZ53349995|Nom_parti_009

@ [ SOLLICITATIONS

L‘
Communication de
documents admistratifs

4 e
Juridique Support

[Deuxieme méthode pour accéder au tableau de bord du parti]

Etape 1-1 & 1-2 & 1-3: Passez votre souris sur votre identifiant, représenté par trois traits, pour
ouvrir le menu de navigation. Ce menu vous propose différentes fonctionnalités, notamment la
déconnexion et la gestion des partis politiques. Cliquez ensuite sur "Gestion des p#s politiques".

Choisissez ensuite le parti politique désiré et appuyez sur le bouton "Ouvrir" pour accéder & son
tableau de bord.

. A ‘l / \’

naxion - 26/11/2023 4 12.1214
Gestion des partis politiques

Créale

100009 Nom_parti_009 10/03/1990 Mandataire inancier (€ Rattache le 23/11/2023 10:39)|[& _ouvrir)
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La disposition du tableau de bord du parti politique offre une visualisation rapide de toutes les
informations relatives au dossier du parti politique, situées dans la zone a gauche sous
“"Informations sur le parti". A droite, dans la zone "Informations et gestion des mandataires”, sont
regroupés les informations et les accés aux différentes démarches des mandatairs. Au centre,

sous "Gestion du parti politiqgue", sont répertoriées les différentes démarches des responsables du
parti. Il est & noter que les démarches dans " Gestion du parti politigue " ne sont accessibles et

visibles que pour les responsables du parti.

Etape 2: Sélectionnez le mandataire chargé du dépot des pieces justificatives de recettes.

Etape 22 : Cliquez sur "Accéder au détail mandataire”.

L7 7

A~ O |Vous étes Parti Politique —_
c"/;fp €  Mandataire financier | Nom_parti_009 = Identifiant001
Y \
Tableau de bord du parti politique

“ Retour |
INFORMATIONS SUR LE PARTI GESTION DU PARTI POLITIQUE INFORMATIONS ET GESTION DES MANDATAIRES
N @ Vous étes a jour sur vos démarches Mandataire
100009 Monsieur Nom_mand_009 Prenom_mand_009 v
Nom Monsieur Nom_mand_009 Prenom_mand_009 52 Rue Joséphine Baker
Nom_parti_009 75010 Paris
Adresse compléte © Vous étes a jour sur vos démarches
12 Rue du Chateau
75000 Paris

@ Accéder au détail mandataire \l
Enregistré par la CNCCFP le
10/09/1990

Etape 3: A partir de la section "Informations générales”, vous avez la possibilité d'autoriser ou de
révoquer des tiers autorisés a effectuer des dépbts en tant que mandataires. L'autorisation d'un
tiers implique la saisie de ses coordonnées, suivie de la génératn d'un code de liaison au dossier

du parti politique. Veuillez cliquer sur "Ajouter un tiers".

7

cneccfp = Identifiant001

B\

Détail d'un mandataire

CYLEEE @ enregistrer

INFORMATIONS GENERALES © Aucun exercice sélectionné

Monsieur Nom Prenom
| Modifier |

Statut
Agréée

Date de déclaration en préfecture
15/02/1991
Fin de fonction

Etat d'activité
Actif

TOUS LES TIERS MF D'UN PARTI °
Civilite Nom Prénom Adress:
& x] Y &

s x Aucun enregistrement a
U + Ajouter un tiers J

Année ¢ Date de dépot des JR $ Regus générés $
2023
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Etape 4: Entrez les informations personnelles du tiers agissant pour le mandataire. Dans ce
formulaire, seuls les champs contenant un astérisque sont oblgatoires. Nous vous conseilbns
néanmoins de compléter tous les champs. Veuillez noter que la personne désignée en tant que
tiers doit saisir la méme adresse courriel que celle fournie dans ce formulaire afin de finaliser son
rattachement.

Etape 5: Cliquez sur le bouton "Générer un rattachement” afin que le mandataire puisse créer un
code de rattachement permettant au tiers de s'associer au dossier du parti politique.

O Vous étes Parti Politique

€O  Mandataire financier Nom_parti_009

Editer identite tiers d'un parti politique

& IDENTITE

Civilité

Madame

Nom de famille %
Nom

Prénom %

Prenom

o CONTACT

Courriel %

contactenccfp@gmail.com

Q ADRESSE

Numéro de voie

12

Extension

Type de voie

rue

Nom de voie

des fleurs

Lieu-dit

Code postal %

Téléphone portable 75001
0612345678 Localité %
Téléphone fixe Paris
0112345678
Q Recherche Adresse
& RATTACHEMENT

© Aucun rattachement n'a été créé pour cette personne.

L # Générer un rattachement J
Géneré le
statut

Date d'utilisation

{ @ Gérer le rattachement
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Etape 6: Pour transmettre le code par SMS, veuillez sélectionner I'option "Ouidans la section
"Communication du code de rattachement" et fournir le nhuméro de téléphone de la personne
concernée. Sinon, veuillez cliquer sur "Non".

Etape 7: Cliquez sur le bouton "Créer le rattachement"”.

. 7 ¥ \
= Indentifiant001

,)\/ p)

Q Vous étes Parti Politique

OO | Mandataire financier  Nom_parti_009

Création d'un rattachement

['% abandonner Ji| v crerteratachemen

DESTINATAIRE DU RATTACHEMENT

Nom de famille
Nom

Prénoms
Prenom

Role
Tiers agissant pour un mandataire financier

COMMUNICATION DU CODE DE RATTACHEMENT

Envoyer le code par SMS X
Houi @non

Etape 8: Un message de confirmation s'affiche en haut de I'écran. Veuillez noter que vous étes
responsable de communiquer le code de rattachement généré par la plateforme au tiers concerné.
Pour ce faire, veuillez copier le code et le transmettre de maniére sécurisée. Le tiers devra suivre la
pasuj f! #Sbuubdi f s !pblitiqgues dqutgdide & lapage!22 o! qbsuj !

O Vous étes Parti Politique

O  Mandataire financier Nom_parti_009 = Identifiant001

‘I 4,\/

Edition d'un rattachement

mu X Révoquer

@ Le rattachement a été créé avec succes. Celui-ci sera effectif lorsque le destinataire aura utilisé le code du
rattachement.

© Le code du rattachement est affiché ci-aprés. Sa communication auprés du destinataire est sous votre
responsabilité.
sh156tv38j9fs5jq

PROPRIETES DU RATTACHEMENT
Compte rattaché

Réle rattaché
Tiers agissant pour un mandataire financier

Date de génération
07/02/2024 09:56:17

Code de rattachement
sh156tv38j9fs5jq

Code envoyé par SMS ? ™
non

Statut

Généré
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Etape 9: Le mandataire a la faculté derévoquer le rattachement, ce qui entrainera la suppression
des droits d'acces au dossier du parti politique. Cela peut étre effectué ereliquant sur le bouton
"Révoquer".

Etape 10: Cliquez sur le bouton "Oui".
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