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INSTRUCTIONS

Dfl epdvnfou! dpotujuvf! mf! hvjef! ef! m(vuj
justificatifs de recettes et demandes de recus par les mandataires des partis politiqus
ainsi que le dép6t de la liste des donateurs et cotisants par les représentants des parti:
Dans le cadre dun processus démocratique et transparent, il est impératif que les acteurs
politiques respectent les regles et lesprocessus régissant le financement des activités
politiques.

Ce guide vise a fournir des instructions claires et concises, ainsi que des information
essentielles, pour faciliter le respect de ces obligations Iégals. Que vous soyez ul
responsable, un mandataire, ou unmembre d'une association de financement, nous vous
invitons a parcourir attentivement ce document pour vous assurer de mener a bien es
processus de maniére conforme.
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La Commission

La Commission nationale des
comptes de campagne et des
financements politiques est une
autorité administrative indépendante
ayant pour objet principal de
contréler les dépenses des
campagnes électorales et de veiller
au respect des obligations
comptables des partis politiques.

Le College

La Commission nationale des
comptes de campagne et des
financements politiques comprend
neuf membres nommés pour cing
ans.

Le réle de la Commission” ! m! s
des partis politiques ?

Constater le respect des obligations |égales des partis
gpmjujrvft! qgssideldloidull marsiasa
relative a la transparence financiére de la vie politique.

Demander aux partis politigues, le cas échéant, la
communication de toutes les piéces comptables et de

tous les justificatifs nécessaires au bon accomplissement

de sa mission de controle.

Assurer la publication des comptes des partis au Journal
officiel de la République francaise.

Indiguer, lors de la publication des comptes, les montants
consolidés des emprunts souscrits, répartis par
dbushpsjftlteflgsxufvst!fu!
des préteurs personnes morales et les flux financiers nets
avec les candidats.
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Navigation

Lorsque vous utilisez notre application, nous tenons a vous rappeled'importance d'utiliser les
boutons de navigation fournis dans l'interface de I'application plutdt que les boutons "Précédent
"Suivant" et "Actualiser" de votre navigateur Internet. Cette pratigue garantit une expérien

utilisateur fluide et évite les comportements non souhaités.

Pourquoi éviter les boutons du navigateur ?

Les boutons "Précédent”, "Suivant" et "Actualiser" du navigateur sont congus pour naviguel
travers I'historigue de navigation de votre session Internet. Lorsqu'ils sontutilisés, cela peu

entrainer des résultats inattendus. Voici pourguoi il est préférable de ne pas les utiliser :

©

=]

@M

tL/[Lﬁ

Problémes de Sécurité

L'utilisation des boutons du navigateur peut présenter
des problémes de sécurité, car elle peut vous
déconnecter de \otre session.

Incohérences d'Affichage

Le bouton "Actualiser" du navigateur peut provoquer
des incohérences dans l'affichage de I'application en
rechargeant partiellement la page. Cela peut affecter la
cohérence de l'interface.

Pertes de Données

En utilisant le bouton "Précédent" du navigateur, vous
risquez de perdre les données que vous avez entrées
dans l'application, car le navigateur peut charger une
version précédente de la page.



E p d v n f 0 u b U j ] s

En rouge a éviter

En vert aprivilégier

O Vousétes  Dossier Election  Circonscription Candidat -
S Candidat Election  Ain - Tre circonscription | Monsieur Nor = Nom

ECTZXXXXXXXX

Informations sur le candidat

DU ions du i ions de lexpert Choix du type de dépot Dépot des éléments du compte Récapitulatif Validation

Candidat Monsieur Nom Prenom
Texte Texte Texte Nom

Parls

75001 Paris

[ 2 Editer

TIERS DU CANDIDAT

Habiliter un tiers

nelles, Cliquez ici.

Privilégiez les Boutons de I'Application

Pour garantir une expérience utilisateur optimale et éviter les comportements non souhaités, nous
Vous encourageons vivement a utiliser les boutons de navigation intégrés a l'interface denotre
application. Ces boutons ont été spécialement congus pour fonctionner de maniére cohérente et
prévisible, assurant ainsi la stabilité et la sécurité de votre utilisation.

En cas de doute sur la maniere d'utiliser correctement notre application, n'héitez pas a consulter
notre guide d'utilisation ou a contacter notre service d'assistance. Votre satisfaction et la sécurité
de vos données sontune priorité absolue.

Merci de suivre les recommandations pour une expérience utilisateur optimale.



Epdvnfoubuj

Session expirée

Nous attachons une grande importance a la sécurité de votre expérience utilisateur. Pour cette
raison, nous souhaitons vous informer qu'en cas d'inactivité prolongée, votre session d'utilisation
va automatiquement expirer.

Votre session est terminée

Pourquoi cela se produit-il ?

Cette mesure vise a protéger vos informations personnelles et a prévenir tout accés non autorisé
a votre compte. Lorsque vous restez inactif pendant une période prolongée, il est important de
mettre en place des mécanismes de sécurité pour garantir la confidentialité et l'intégrité de vos
données.

Que devezvous faire maintenant ?

Vous pouvez facilement reprendre votre utilisation en vous reconnectant. Pour ce faire, veuillez
accéder a la page de connexion et fournir vos identifiats. Une fois connecté, vous pourrez
reprendre votresession la ou vous l'avez laissée.
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Inscription

Les réles et obligations de chacun

La responsabilité du dépbt de la liste des donateurs et cotisants revient au représentant du
parti (président, trésorier).
En ce qui concerne les justificatifs de recettes et les demandes de regus, cela reléve du
mandataire financier ou d'un membre de 'association de financement du parti.

Qpjou!e!buufoujpo
Il faudra bien distinguer 2 étapes distinctes:
1. Vous devrez vous inscrire sur la plateforme en créant votre identifiant et votre mot de
passe.
2. Vous recevrez de la part de la CNCCFP un code de rattachement qui vous permettra d
lier votre compte a votre parti politique

Le code de rattachement ne doit pas étre considéré comme un identifiant personnel.

Etape 1: Si vous n'avez pas decompte, veuillez cliquer sur "Premiére connexion ? Je crée mon
compte".

Z " N ¢
cnccfp »1
£ e

Fin'pol

Bienvenue sur la plateforme Dématérialisé Simplifié : Dépat des Comptes de Campagne, Agrément d’Association de Financement et Déclaration de Mandataire Financier

JACCEDE A MON COMPTE

Identifiant

Mot de passe
@

#) Se connecter

? Mot de passe ou identifiant oublié(s) ?

| Premiére connexion ? Je crée mon compte. |

Etape 2: Choisissez un identifiant différent de votre adresse courriel pour plus de sécurité. Gardez
le en mémoire pour vous connecter ultérieurement €xemple : prenom_nom).

Etape 3: Créez un mot de passe comportant au moins 16 caracteres, incluant au moins :
1 1 lettre minuscule (exemples; ! bl c! d! e Ax 1
1 1 lettre majuscule (exemples; ! B! C! D! E! A* |
f 1 chiffre (exemples; ! 21 31 41 51 A* |
f 1 caractére spécial (exemples: @ #! @! A * !
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Etape 4: Indiquez une adresse courriel valide pour recevoir les documents importants (exemple
prenom.nom@mail.com).

Va A ¢
cncefp

4

Vos informations de connexion

X Abandonner (|| < Continuer

VOS INFORMATIONS DE CONNEXION

Identifiant % Confirmation de lidentifiant %

Identifiant001 Identifiant001

Mot de passe %k Confirmation du mot de passe 3

sssssssssssssssssssssssssses @

Sureté du mot de passe : (NGNS

Email de contact X Confirmation de I'email de contact %

contactcnccfp@gmail.com | contactenccfp@gmail.com |

Etape 5: Lorsque vous avez terminé,cliquez sur "Continuer" pour enregistrer et passer a la suite
ou sur "Abandonner" pour effacerets f upvsofs! "I m!lsdsbo!gssdsefoul/

Etape 6: Entrez vos informations personnelles. Dans ce formulaire, seuls les champs contenant
un astérisque sont obligatoires. Nous vous conseillons néanmoins de compléter tous les champs.

10
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& _ A ¢
encefp
z. - ) \_/ /

Informations générales

VOTRE IDENTITE

Civilité

M v
Nom %k

Nom

Prénom 3

Prenom

Date de naissance
12/02/2000

Adresse électronique

contactcnccfp@gmail. com

Téléphone 1 %
0612345678

Etes-vous né{e) en France ?
@oui (non

Département de naissance
75

Commune de naissance

Paris

VOTRE ADRESSE POSTALE
N
12

Libellé de voie

Rue des fleurs

Lieu-dit

Localité

Paris

Code postal
75001

Pays

France

‘ Q Rechercher mon adresse

Etape 7: Lorsque vous avez terminé,cliquez sur "Continuer'pour enregistrer et passer a la suite
pv!tvs! #Bcboepoofs#! qpvs!fgghdfs!fulsfupvsofs!

Etape 8: Cliquez sur le bouton"Déposer"qui se trouve dans la section"Documents a fournir" afin

e dccéder a la page pour soumettre une piéce d'identité, que ce soit une carte nationale d'identité
ou un passeport, dans le but de vérifier l'identité. Attention, cette action est obligatoire poutoute
création de compte.

7 OV
cnccfp
// 4 ,,) \ J /

Pieces justificatives

DOCUMENTS A FOURNIR

Titre Description Piéce jointe Etat Obligatoire Déposer
[@ Piece didentité Nouvelle CNI (verso), ancienne CNI (recto), ou passeport (MRZ) A %

Etape 9: Saisissez le type de document avec le prénom et le nom de la personne dans le champ
de texte "Titre" (exemple; ! Dbsuf !l e! jefoujus! Qssopn! Opn=*/

11
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Etape 10: Cliquez sur "Choisissez un fichier" dans la section "Je joins i nouveau document”. Une
gfoxusfle!fowpj'left!gjdijfst!t!pvwsf-1ltsmfduj poof
formats PDF, PNG ou JPG, puis cliqguez sur "Ouvrir".

Etape 11: Une fois le document chargé, saisissez sa date de validité ou séletionnez-la” ! m! bj ef ! e
calendrier dans le champ de texte"Date de fin de validité:

V4

cnccfp

A

Sélection d'un document

@ Envol du fichier »
Seuls les fichiers PDF, PNG et JPG sont autorisés.
La taille maximale acceptée du fichier est de 2 Mo. b v 1 " Diosinkods > | Rechercher dan tion P
o o g o-o e
o Il y a longtemps
DOCUMENT DEMANDE Acrst y2.of
18| Galerie
Nouvelle CNI (verso), ancienne CNI (recto), ou passeport (MRZ)
@ OneDrive
. . Bureau N E J erusucue mancase [ |
b JE JOINS UN NOUVEAU DOCUMENT F— R ; = !

Titre %k @ Documents B >
5 -
| Carte d'identité Prénom Nom I P images » ‘

arTaprwa T |
o s
" o B a0
Piéce jointe
—_— e piece-identite.png
Vi ’
& Choisissez un fichier || aucun fichier sélectionné \) @ videos

Date de fin de validité %k
|26/U1 /2026 l

Nom du fichier : | piece-identite.png Tous les fichiers (*.7)
‘ + Joindre ce document ‘

Etape 12: Cliquez sur "Joindre ce document” pour valider.

Etape 13: En cas d'importation correcte de la piece d'identité, veuillez cliquer sutContinuer". Si la
piece d'identité n'est pas correctement importée, cliquez sur le bouton "Vider" pour retirer le fichier.
Ensuite, cliqguez sur le bouton "Déposer" pour recommencer le processus en suivant les étapes 8,
9,10, 11 et 12.

A
y/4 \ » 7 (
cnccfp F
e \ )
Piéces justificatives

("€ Retow ) [ Abandomner

DOCUMENTS A FOURNIR

Titre Description Piece jointe Etat Obligatoire Déposer Vider

[ Piece didentité Nouvelle CNI (verso), ancienne CNI (recto), ou passeport (MRZ) @@ piece-identite.png (1,19 Mo) * & Déposer| ([ Vider

12
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Etape 14: Veuillez vérifier I'exactitude de vos informations personnelles. Si tout est correct, cliquez
sur "Valider" pour finaliser l'inscription. En cas d'informations incorrectes, retournez en arriére en
utilisant le bouton "Retour" situé en haut a gauche pour effetuer les corrections nécessaires.

_ T ¢

,)\/ 4

V4

cnecfp

A

INFORMATIONS DU COMPTE

Récapitulatif compte Citoyen

Identifiant
Identifiant001

Civilite
M

Nom
Nom

Prénom

Prenom

Date de naissance
12/02/2000

Etes-vous né(e) en France ?
oul

Département de naissance
75

Commune de naissance
Paris

Email
contactenccfp@gmail.com
Téléphone 1

0612345678

Adresse
12 rue des fleurs
75001 Paris France

Titre Piece jointe ¢ Envoi postal ¢ Etat$
Carte d'identité Prénom Nom ¢& piece-identite.png (1,19 Mo) non

13
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Etape 15: Vous accéderez a I'écran d'accusé de création du compte. Ce dernier vous invitera a
vous rendre dans votre boite de messagerie électronique pour finaliser la procédure. Veuillez
cliquer sur "Ok".

7

cnecfp

A

Accusé de création du compte

| v ox

Veuillez confirmer votre adresse e-mail en cliquant sur un lien envoyé a votre adresse e-mail

Etape 16: Veuillez ouvrir votre boite de messagerie et confirmer votre adresse électronique en
cliguant sur le lien inclus dans le courriel de confirmation de création du compte qui vous a été
envoyeé.

finpol@cneefp-finpol.fr via interieur gouv fr ven. 12janv. 12:54 (il ya 4 jours) ¥ “«

[ ]
® 4

https-//ecole cneefp interieur gouv ff CNCCFP Guichet/workflow_urd?ECITIZ_ACTIVITY_PATH=Citoyen&IDCOLLECTIVITEECNCCFP&URL_ACT=bHJFbUJyZktuUTRhQkYySXJEclp3TFNhYjkwe DIQUDh0d2NR I

Rappel de votre identifiant

(< Repondre ) ( % Répondreatous ) ( ~ Transférer )

14
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Connexion

Prérequis
Il est nécessaire d'accomplir I'étape d'inscription afin de pouvoir procéder a laconnexion.

Etape 1: Entrez votre identifiant que vous avez rentré dans le champ "ldentifiant” lors de
m! jotdsjqujpol/

Etape 2: Indiquez votre mot de passe que vous avez rentré dans le champMot de passe” lors de
m! jotdsjqujpol

Etape 3: Cliquez sur "Se connecter” pour accéder a votre compte.

\ \
7 g
cnccfp
. 1
B
Fin'pol
Bienvenue sur la plateforme Dématérialisé Simplifié : Dépdt des Comptes de Campagne, Ag d deF et D de Financier
JACCEDE A MON COMPTE

Identifiant

|

Mot de passe

@

%) Se connecter

? Mot de passe ou identifiant oublié(s) ?

Pour les mentions légales et notamment cel ives aux données personnelles,Cliquez ic

PVVersion 4.14.1

15
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Double authentification

Prérequis
Il est nécessaire d'effectuer I'étape de connexion avant de pouvoir procédea la double
authentification.

Etape 1: Survolez votre identifiant, symbolisé par trois traits, avec votre souris afin d'accéder au
menu de navigation. Ce dernier vousoffrira la possibilité d'accéder a diverses fonctionnalités, telles
gue la commande de déconnexion.

Etape 2: Cliquez sur ‘Changer mon mot de passé€'.

— 7 7

encolp I_E Identifiant001 ‘

Z. j M Déconnexion ‘
Fin'pol © Demande d'informations et aide

= Gestion des comptes de campagne

() %8 COMPTE DE CAMPAGNE # Gestion des partis politiques

& Mes informations
© Aucun compte de campagne trouveé.

| & Changer mon mot de passe

() & PARTIS POLITIQUES

@ Aucun enregistrement a afficher

() E= SOLLICITATIONS

L

Communication de

documents admistratifs Juridique

Support

s et notamment celles relat es,Cliquez ici.

16
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Etape 3: Veuillez cliquer sur le bouton "Activer la double authentification" afin de renforcer la
sécurité de votre compte. Cette fonctionnalité active un processus nécessitant une confrmation
par courriel ou par SMS pour vérifier votre identité lors de la connexion. La double authentification
sera exigée tous les cing accés a votre compte.

- ‘ e
encefp
4 N Y / P,

Mon compte

INFORMATIONS DAUTHENTIFICATION

Identifiant

Identifiant001

Vous pouvez si vous le souhaitez changer votre mot de passe.

Le mot de passe doit comporter au minimum 16 caractéres, dont au moins 1 lettre minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial

Ancien mot de passe

@
Nouveau mot de passe

@
Confirmation du nouveau mot de passe

@

AUTHENTIFICATION DOUBLE FACTEURS

Numéro de téléphone
0612345678

Double authentification active

|‘ ' Activer la double authentification

« Metire & jour le mot de passe H X Abandonner | | I Supprimer mon compte local

Etape 4:Vous avez la possibilité de désactiver lI'exigence de confirmation d'identité par courriel ou
par SMS. Pour ce faire, veuillez cliquer sur le bouton "Désactiver la double authentification".

cncctp
Z. - ) \_/ /

Mon compte

INFORMATIONS DAUTHENTIFICATION
Identifiant
Identifiant001

Vous pouvez si vous le souhaitez changer votre mot de passe.
Le mot de passe doit comporter au minimum 16 caractéres, dont au moins 1 lettre minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial.

Ancien mot de passe

@
Nouveau mot de passe

@
Confirmation du nouveau mot de passe

@

AUTHENTIFICATION DOUBLE FACTEURS
Numéro de téléphone
0612345678

Double authentification active
v

|‘ # Désactiver la double authentification

+ Metire a jour le mot de passe | ‘ X Abandonner @ Supprimer mon compte local

17
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Etape 5: Pour modifier le numéro de téléphone, commencez par survoler votre identifiant,
représenté par trois traits, a l'aide de votre souris pour accéder au menu de navigation. Ce menu
est situé en haut a droite de la page d'accueil.

Etape 6: Puis cliquez sur 'Mes informations".

s A 4
cneefp |E Identifiant001 |
// / j ™ Déconnexion ‘ s

Fin'pol © Demande d'informations et aide

I Gestion des comptes de campagne

©) & COMPTE DE CAMPAGNE # Gestion des partis politiques

& Mes informations |
@ Aucun compte de campagne trouvé. 6

& Changer mon mot de passe

() & PARTIS POLITIQUES

@ Aucun enregistrement a afficher

Etape 7 : Cliquez surle bouton "Modifier les informations™.

— ./ 7
cncefp b = Identifiant001
>, BT \ / /

Espace personnel

"\/OKW

& MES COORDONNEES

NOM Prenom

N* téléphone 1: 0612345678
Courriel : contactenccfp@gmail.com

]‘ # Modifier les informations I

i

Etape 8: Saisissez votre numéro de téléphonedans le champ intitulé "Téléphone 1".

18
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Etape 9: Cochez la case "Autoriser SMS%ituée a droite du numéro de téléphone.
S 7 T

= Identifiant001

— = SNV

Mes coordonnées
% Abandonner ‘

V4

cncefp

ETAT CIVIL

Civilité %
Nom d'usage

Nom de famille %

Nom

Prénom %

Prenom

CONTACT

Courriel %
contactcnccfp@gmail.com

Téléphone 1 Autoriser SMS
0612345678

8 9
Téléphone 2 Autariser SMS
O
Téléphone 3 Autoriser SMS
O

Lors de laconnexion, vous serez dirigé(e) vers une page ou vous devrez saisir un code regu soit
par courriel, soit par SMS. Vous devrez ensuite insérer ce code dans le champ texte intitulé "Code",
puis cliquer sur le bouton "Vérifier".

Courriel:

Récupération du code d'authentification double facteurs - Commission nationale des comptes de campagne et des financements politiques 2 B

Boite de réception x

finpol@cncefp-finpol.fr via interieur.gouv.fr 0:28 (il y a 6 minutes) ¥y “
A

Votre code d'authentification double facteurs est {5901234EE3

(< Répondre ) ( % Répondreatous ) ( > Transférer ) (@ )

R~ L/
R s 2

N

&~

cnccip

Authentification a deux facteurs obligatoire

AUTHENTIFICATION A DOUBLE FACTEURS OBLIGATOIRE

Le code vient de vous étre envoyé par email a ladresse ; cr==rrorm=@gmail com, et par SMS au numéro suivant : 06***78

Code
5901234EE3

[ v verifier

&£ Renvoyer le code de vérification

O quitter

19
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Attention
Vous disposez de cing minutes pour saisir le code. Passé ce délai, le code expirera.

GO ¢

Ve

Authentification a deux facteurs obligatoire

Les erreurs suivantes doivent &tre corrigées :

* Le code saisi a été expiré.

AUTHENTIFICATION A DOUBLE FACTEURS OBLIGATOIRE

Le code vient de vous étre envoyé par email a l'adresse : c**rsrmmasas* @gmail.com, et par SMS au numeéro suivant : 06*****78
Code
5901234EE3

Le code saisi a é1é expiré.

& Renvoyer le code de vérification

O Qquitter

20
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Mot de passe oublié

Prérequis
Il est nécessaire d'accomplir I'étape d'inscription afin de pouvoir procéder a la modification du
mot de passe et obtenir I'information concernant votre adresse de messagerie.

Etape 1: En cas de difficulté & vous connecter, veuillez cliquer sur "Mot de passe ou identifiant
oublié(s) ?" afin d'initier le processus de récupération.

7 , __ A ¢
cnccfp A
Z. " - 1PN ) \ /
Fin'pol
Bienvenue sur la plateforme Dématérialisé Simplifié : Dépot des Comptes de Campagn Agrément d def et Déclaration de Mandataire Financier
JACCEDE A MON COMPTE

Identifiant

Mot de passe
@

%) Se connecter

|? Mot de passe ou identifiant oublié(s) 7]

Etape 2: Veuillez renseigner l'adresse de messagerie que vous avez saisie dans le champ "Email
de contact" lors de votre inscription.

A7 RS X
cnccfp
Z. B

Récupération de vos identifiants et/ou réinitialisation de votre mot de passe

Indiquez votre courriel 3
contactenccfp@gmail.com |

* Retour ‘ & Envoyer la demande

Etape 3: Cliquez sur le bouton "Envoyer la demande" pour déclencher I'envoi d'un courriel contenant
un lien permettant la modification du mot de passe.

V 4

cnccip

Z. B /

Courriel de récupération de compte envoyé

Un mail vous permettant de récupérer vos identifiants vient de vous étre envoyeé.
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Etape 4: Veuillez accéder a votre boite de réception et de localiser le courrier électronique portant
le sujet "Récupération de votre compte- Commission nationale des comptes de campagne et des
financements politiques". Une fois le courrier identifié, veuillez cliquer sur le lien fourni, lequel vous
dirigera vers une page dédiée ou vous pourrez procéder au changement de votre mot de passe.

Récupeération de votre compte - Commission nationale des comptes de campagne et des financements politiques goite de réception x 8 B

® finpol@cneefp-finpol.fr via interieurgouvfr
e

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour réinitialiser votre compte
|mm Aunge il rneey lninonr.gouy fifCNCCFP. Guichetworkflow_url?ECITIZ_ACTIVITY_PATH=Citoyen&IDCOLLECTIVITE=CNCCFP&URL_MDP=ZzJrUWVIemtmazerl TdDLzFl

Rappel de vetre identifiant

(& Répondre ) (  Reépondreatous ) ( ~ Transférer )

Etape 5: Créez un mot de passe comportant au moins 16 caracteres,ncluant au moins :
f 1 lettre minuscule (exemples; ! b! c! d! el A* 1
f 1 lettre majuscule (exemples; ! B! C! D! E! A* |
1 chiffre (exemples; ! 21 31 41 51 A* |
1 caractére spécial (exemples: @ #! @! A * !

7 { RS ¥
cnectp
Z. Y \

Changement de mot de passe

Régles de choix des mots de passe
Le mot de passe doit comporter au minimum 8 caractéres, dont au moins 1 lettre minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial,

Indiquez votre nouveau mot de passe %

=

Confirmez votre mot de passe

@

X Quitter ‘ + Valider et terminer

Etape 6: Une fois toutes les modifications effectuées, veuillez cliquer sur "Valider et terminer” pour
enregistrer les changements, ou sur "Quitter" pour annuler la modification du mot de passe.
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Rattachement au dossier
e un parti politique

Prérequis
Il est nécessaire d'effectuer I'étape de connexion avant depouvoir procéder au rattachement
bv!iepttjfsltlelvo!gbsuj!gpmjujrvf/ ! Dfuuf! esn
de déterminer a quel parti politique la personne est affiliée et quel rdle elle y occupe.

Etape 1: Survolez votre identifiant, symbolisé par trois traits, avec votre souris afin d'accéder au
menu de navigation. Ce dernier vous offrira la possibilité d'accéder a diverses fonctionnalités, telles
gue la commande de déconnexion et la gestion des partis politiques.

Etape 2: Cliquez sur "Gestion des partis politiques ! D! f t u! mf ! nf ov! gsj odjq
nboebubjsft!fu! mft!sfqgsstfoubout!eft!qgbsujt! gpmj!
votre parti politique.

!

- 77
encelp < [ = identantoo1 ]
Z. BB © oecormesior |

Fin'pol © Demande d'informations et aide
= Gestion des comptes de campagne
) %8 COMPTE DE CAMPAGNE | # Gestion des partis politiques |

& Mes informations
© Aucun compte de campagne trouvé.
& Changer mon mot de passe

() & PARTIS POLITIQUES

@ Aucun enregistrement a afficher

& E= SOLLICITATIONS

Support
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Etape 3: Sur cette page, il est observable que le compte de I'utilisateur n'est pas encore associé au
dossier d'un parti politique, comme le témoigne la vacuité du tableau. Lors de votre premiere
connexion, vous serez tenu(e) d'effectuer la procédure de rattachemat. A cet effet, veuillezvous
munir du code qui vous aura été transmis par la CNCCFP, puis cliquez sur le bouton "Saisir le code".

cncefp = Identifiant001
T
Gestion des partis politiques
‘4 % Retour
Numéro Dénomination Créé le Vous-étes DECLARER UN NOUVEAU PARTI POLITIQUE

Vous étes membre de l'organe dirigeant d’un nouveau parti politique

M Demander I'agrément d'une association de financement

&+ Déclarer un mandataire financier

VOUS DISPOSEZ D'UN CODE DE RATTACHEMENT
Une personne vous a donné accés 4 un parti politique? Accédez-y en

suivant la procédure de rattachement.|| & Saisir le code

Etape 4: Indiquez le code de rattachement fourni par la CNCCFP.

Etape 5: Cliquez sur "Continuer" pour continuer la proédure de rattachement.

// \ A ‘l / '\,
cnccfp = Identifiant001
. Y\

Ajout d'un code de rattachement

X Abandonner

Veuillez saisir votre code
(mmanamemgnus l

Etape 6: Indiquez I'adresse de messagerie dans le champ "Courriel’Attention, cette adresse doit
étre identique a celle que vous avez renseignée lors de la création de votre compte avec la CNCCFP
etnonacellequevousavezpvsoj f! mpst!ef!m!jotdsjqujpo!tvs! mf!

Etape 7: Cliquez sur "Continuer" pour valider le rattachement.

y/4 ; A . 1/ .’

cncefp = Identifiant001

Z. Y\

Validation de l'identité
| € Retour X Abandonner < Continuer

Code de rattachement
vn7y5529205me5h6

Veuillez confirmer votre courriel.

Courriel %k

Etape 8: Un message de confirmation vous signale si le rattachement a été bien pris en compte,
puis cliquez sur "Ok" pourevenir a la page de gestion des partis politiques.
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7 . 7’7 v
Vous étes Parti Politique g =
cnecfp Mandataire financier  Nom_parti_009 = |dentifiant001

f"\/ /

Succeés du rattachement

© Le rattachement a été réalisé avec succes.

En cas de saisie incorrecte du code ou de l'adresse de messagerie,
un message d'erreur sera généré pour vous en informer.

En cas de saisie correcte du code et de I'adress@&le messagerie,
un message de confirmation s'affichera,
indiquant que le rattachement a été réalisé avec succes.

Mpst!ev!sf upvs! despatispditsgbesunenolvallé ligne pppavalt, ce pictogramme
(@dpogj snflrvf!mlvujmjtbufvs!ftulestpsnbjt!sbuul

= 7 ¥
‘enccfp 1 = Identifiant001
o -

™ -4 4 VA

Gestion des partis politiques

+ Retour ‘
Numéro Dénomination Créé le é DECLARER UN NOUVEAU PARTI POLITIQUE
100058 Nom_parti_058 30/11/2019 Mandataiveﬁnancieanaché le 31/12/2024 11:31) (& Ouvrir

Vous étes membre de organe dirigeant d'un nouveau parti politique

| m Demander ragrément d'une association de financement

| & Déclarer un mandataire financier

VOUS DISPOSEZ D'UN CODE DE RATTACHEMENT

Une personne vous a donné acces a un parti politique? Accédez-y en

suivant la procédure de rattachement ‘ & Saisir le code
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Acces au tableau de bord du
parti

Jm! fyjtuflefvy!nsuipeft!elbdd' t!bv!iubcmfbv!ef!cp

[Premiere méthode pour accéder au tableaude bord du parti]

Etape 1: Sélectionnez le numéro du parti dans le tableau de la section "PARTIS POLITIQUES" afin
d'accéder au tableau de bord du parti.

V4 R 7 ¥
cncefp 1 = Identifiant001
L e - 2

Fin'pol

© @& COMPTE DE CAMPAGNE

@ Aucun compte de campagne trouvé.

© f& PARTIS POLITIQUES

N°duparti$ Description ¢

© [ SOLLICITATIONS

2

Juridique

[Deuxieme méthode pour accéder au tableau de bord du parti]

Etape 1-1 & 1-2 & 1-3: Passez votre souris sur votre identifiant, représenté par trois traits, pour
ouvrir le menu de navigation. Ce menu vous propose différentes fonctionnalités, notamment la
déconnexion et la gestion des partis politiques. Cliquez ensuite sur "Gestion des p#s politiques".
Choisissez ensuite le parti politique désiré et appuyez sur le bouton "Ouvrir" pour accéder a son
tableau de bord.

4 O 4
cncefp JIE Identifiant001 11
A, Derniére connexion : 31/12/2024  11:28:39

Gestion des partis politiques ‘ ® Déconnexion ]

‘ 4 Retour © Demande d'informations et aide

m M Gestion des comptes de campagne I

Numéro inati Crééle Vi e DECLARER UN NOU [}‘ Gestion des partis politiques !

100058 Nom_parti_058 30/11/2019 Mandataire financier (@8 Rattaché le 31/12/2024 11:31

Vous étes membrede & Mes informations

D der 1"
[m & Changer mon mot de passe

[ &+ Déclarer un manaararremnancier T

VOUS DISPOSEZ D'UN CODE DE RATTACHEMENT

Une personne vous a donné accas & un parti politique? Accédez-y en

suivant la procédure de rattachement. | & Saisir le code
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Mandataire financier

Délégation des droits

Les formalités du Mandataire
1- Dép6bt des justificatifs de recette.
2- Dépbt des demandes de recu.
3- Génération des recgus dons.
4-

Prérequis
Afin de procéder aw délégations des droits, il est nécessaire de se connecter en tant que
mandataire financierounf ncsf ! e! vof ! bt t pdj.bcopvier deadter qu'jl o
existe deux méthodes d'accés au tableau de bord du parti.

Tableau de bord du parti politique

La disposition du tableau de bord du parti politique offre une visualisation rapide de toutes les
informations relatives au dossier du parti politique, situées dans la zone a gauche sous
"Informations sur le parti". A droite, dans la zone "Informations egestion des mandataires", sont

regroupés les informations et les accés aux différentes démarches des mandataires. Au centre,
sous "Gestion du parti politique", sont répertoriées les différentes démarches des responsables du
parti. Il est a noter que les dénarches dans " Gestion du parti politique " ne sont accessibles et

visibles que pour les responsables du parti.
Etape 1 : Sélectionnez le mandataire chargé du dép6t des pieces justificatives de recettes.

Etape 1-1 : Cliquez sur "Accéder au détaimandataire”.

V4

cnccfp

A
Parti Politique

Nom_parti_058 A = Identifiant001

Tableau de bord du parti politique

‘ 4 Retour ‘

INFORMATIONS SUR LE PARTI INFORMATIONS ET GESTION DES MANDATAIRES
N° aire
100058 Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058 V] 1
Nom Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058 58 Rue Josephine
Nom_parti_058 Baker
75801 Paris
Adresse compléte
58 Rue du Chateau @ Accéder au détail mandataire ‘ ] 1-1
75800 Paris

Enregistré par la CNCCFP le
16/03/2020
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Etape 2 : A partir de la section "Informations générales", vous avez la possibilité d'autoriser ou de

révoquer des tiers autorisés a effectuer des dépdts en tant que mandataires. L'autorisation d'un
tiers implique la saisie de ses coodonnées, suivie de la génération d'un code de liaison au dossier
du parti politique. Veuillez cliquer sur "Ajouter un tiers".

7 ¥
Identifiant001

e\ . 4 L

23
O Vous étes Parti Politique i
&  Mandataire financier | Nom_parti_058 l =

Détail d'un mandataire Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058

4 Retour B Enregistrer

INFORMATIONS GENERALES © Aucun exercice sélectionné
Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058
Date de déclaration en préfecture

15/02/1991
Fin de fonction

13/01/2023
Etat d'activité
Actif

TOUS LES TIERS MF D'UN PARTI ©

Civilite Nom Prénom Adres:

Q x Q x] [@

< >
2)(x Aucun enregistrement ¢

| + Ajouter un tiers ‘

Etape 4: Entrez les informations personnelles du tiers agissant pour le mandataire. Dans ce
formulaire, seuls les champs contenant un astérisque sont obligatoires. Nous vous conseilbns
néanmoins de compléter tous les champs. Veuillez noter que la personne désignée en tant que
tiers doit saisir la méme adresse courriel que celle fournie dans ce formulaire afin de finaliser son
rattachement.

Etape 5: Cliquez sur le bouton "Générer un rattachement" afin que le mandataire puisse créer un
code de rattachement permettant au tiers de s'associer au dossier du parti politique.
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X Abandonner v Valider

Editer identite tiers d'un parti politique

contactcnccfp@gmail.com

Téléphone fixe

& IDENTITE Q ADRESSE
Civilité Numéro de voie
Madame & 12
Nom de famille % Extension
Nom
Prénom 3 Type de voie
Prénom Rue
Nom de voie
Des fleurs
oJ CONTACT e
Courriel %

Code postal %

Téléphone portable 75001
0612345678 Localité %
Paris

0112345678 |
Q  Recherche Adresse

& RATTACHEMENT

© Aucun rattachement n‘a été créé pour cette personne.

l # Générer un rattachement I

Etape 6: Pour transmettre le code par SMS, veuillez sélectionner I'option "Oui" dans la section
"Communication du code de rattachement" et fournir le numéro de téléphone de la personne
concernée. Sinon, veuillez cliquer sur "Non".

Etape 7: Cliquez sur le bouton "Créete rattachement".

A 4

| = Identifiant001

cnccfp

- y D

Création d'un rattachement

BRI | v Créerle rattachement

DESTINATAIRE DU RATTACHEMENT

Nom de famille
Nom

Prénoms
Prénom

Réle
Tiers agissant pour un mandataire financier

COMMUNICATION DU CODE DE RATTACHEMENT

Envoyer le code par SMS %k
(Ooui (Onon

Etape 8: Un message de confirmation s'affiche en haut de I'écran. Veuillez noter que vous étes
responsable de communiquer le code de rattachement généré par la plateforme au tiers concerné.
Pour ce faire, veuillez copier le code et le transmettre de maniére sécurie. Le tiers devra suivre la
gbsuj f!l #Sbuubdi f spolitiqué" dumtide p fa pabee22 vo ! qbsuj !
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v/ 4

cnccfp

=

L7 ¥

= Identifiant001

Q Vous étes Parti Politique
OO Mandataire financier Nom_parti_058

g

Edition d'un rattachement

@ Le rattachement a été créé avec succés. Celui-ci sera effectif lorsque le destinataire aura utilisé le code du
rattachement.

Le code du rattachement est affiché ci-aprés. Sa ication auprés du {0 est sous votre ]

92cvp2pwnepjycox

PROPRIETES DU RATTACHEMENT
Compte rattaché

Role rattaché
Tiers agissant pour un mandataire financier

Date de génération
31/12/2024 14:23:56

Code de rattachement

Code envoyé par SMS ?
non

Statut
Généré

Etape 9: Le mandataire a la faculté derévoquer le rattachement, ce qui entrainera la suppression
des droits d'acces au dossier du parti politique. Cela peut étre effectué en cliquant sur le bouton
"Révoquer".

Etape 10: Cliquez sur le bouton "Oui".

Confirmation

La personne destinataire n‘aura plus
accés au parti politique. Etes-vous
sar de vouloir révoquer le
rattachement ?

- (e -
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Dép6t des justificatifs de recette

Prérequis
Afin de procéder au dépbt des justifcatifs de recette, il est nécessaire de seconnecter en tant
rvfl!l nboebubjsfl!gjobodjfs!pv!Infncsfl!lelvofl!ltk
epttjfsltlelvo!lgbsuj!gpmjujrvf/ !Im!lftu! ! opu
du parti.

Lorsque vous étes connecté en tant gie mandataire (section : connexion), vous aurez acces au
tableau de bord (section :Accés au tableau de bord du parti politigue et pourrez commencer le
processus de dépodt desjustifications de recette.

EHapel:Vof ! gpj t ! rvf! wpvBs whujfm!!et!vvse, Hiediaiesbdiab¢esd
I'exercice (par exemple : 202).

Le dépbt des justificatifs de recettes s'effectue a travers l'onglet du méme nom, regroupant les

éléments tels que les "Notes de présentation”, le "Tableau de contrdle de trésorerie", les "Relevés
bancaires" et d'autres piéces jointes.

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024

Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058 DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES ~ DEMANDES DE REGUS
Date de déclaration en préfecture Les justificatifs de recettes des partis politiques sont nécessaires pour assurer la transparence et la conformité des financements,
15/02/1991 démontrant ainsi la légitimité de leurs sources de financement
Fide:tanction NOTES DE PRESENTATION
Etat Fichier importé
Etat d'activité e & Choisissez un fichier | aucun fichier sélectionné S Importer
Actif = mporter’
TOUS LES TIERS AF D'UN PARTI ° TABLEAU DE CONTROLE DE TRESORERIE
Etat Fich 1é
Civilité Nom Prénoms Adres: ea AoUEl ol
[ S—) [ S—) - & Choisissez un fihier | pucun i seectonné (& importer
[ S Importer des documents ‘
RELEVES BANCAIRES @
< > sur disque Date d'import Titre
EE Aucun ¢ @ x) @ x) @ x)
| + Ajouter un tiers
Année $ Nate de dépot des JR + Regus générés 3
2024 YT i
®@0)@ Aucun enregistrement a afficher

2023 27/11/2024 16:06:08
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Etape 2 : Cliquez sur "Choisissez un fichier" dans la sectionNotes de présentation". Il s'agit d'un

fichier a importer qui vous permet de retracer divers éléments de présentation et de contexte, ainsi

gue d'autres informations utiles concernant les recettes de I'exercice.

Une fenétre de téléchargement de fichiers s'ouvrira. Choisissez le fichier contenanles notes de
présentation, en veillant & respecter une taille maximale de 10 Mo, et utilisez les formats JPG, JPEG,

TIFF, PNG, BMP, XLS, XLSX, CSV, DOC, DOCX, PPT, TXT, PDF, ODS, ODT ou ODP. Ensuite, cliquez
sur "Ouvrir".

Détail d'un mandataire

 Retour | B Enregistrer

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024

Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058 DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES ~ DEMANDES DE REGUS

i
Date de déclaration en préfecture Les justificatifs de recettes des partis politiques sont nécessaires pour assurer la transparence et la conformité des financements,

5/02/ : ;
15/02/1991 démontrant ainsi la Iégitimité de leurs sources de financement

Fin de fonction

NOTES DE PRESENTATION

Etat Fichier importé
e @ Choisissez un fichier |Baucun fichier sélectionné

Etat d'activité . |
= :
S ES IS AF ORI PART) ® TABLEAU DE CONTROLE DE TRESORE!
Fichier i
Civilité Nom Prénoms Adres: [om ‘% )
[ — - —3 (- - & Choisissez un fichier ‘,;w-.v,ﬁ( r sélectionné (8 importer
8 Importer des documents |
-oe

ac

=

m

|

)

3

5

]

2

@

~~~~~~~~ 7] oustes e S
= ~

Etape 3 : Appuyez sur le bouon "Importer" dés que le nom du fichier s'affiche a I'écran. La
confirmation du dépét réussi est indiquée par l'icbne ainsi que la date de I''mportation. A partir de
cette ligne, vous avez la possibilité de télécharger le document déposé en cliquant suellien ou de
le supprimer en utilisant le bouton rouge "Supprimer”.

EXERCICE 2024

DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES  DEMANDES DE REGUS PROCEDURE CONTRADICTOIRE

Les justificatifs de recettes des partis politiques sont nécessaires pour assurer la transparence et la conformité des financements,
démontrant ainsi la légitimité de leurs sources de financement.

NOTES DE PRESENTATION

Etat Fichier importé Date de l'import e RN
(] Notes de présentation.docx (293,43 Ko) 02/01/2025 | W Supprimer
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Etape 4 : Pour élaborer le tableau de contrble de trésorerie, il est essentiel d'utiliser le modele
disponible sur le site de laCNCCFP Une notice d'élaboration est également fournie pour vous
accompagner dans cette démarche.

Cliquez sur "Choisissez un fichier" dans la sectionTableau de contrble de trésorerié€. Une fenétre
de téléchargement defichiers s'ouvrira. Choisissez le fichier du tableau de contrdle de trésorerie,
en veillant & respecter une taille maximale de 10 Mo, et utilisez les formats XLS, XLSX ou ODS.
Ensuite, cliquez sur "Ouvrir".

La procédure dématérialisée
— LES DOCUMENTS UTILES

Le téléservice Fin'pol sera, d&s janvier 2024, le point d'entrée unique pour la procédure
dématérialisée d’enregistrement et d'édition des recus. Les modalités d'accés a ce téléservice
seront indiquées aux partis politiques et & leurs mandataires dans les meilleurs délais. Tableau de contréle de trésorerie - comptes 2023

Notice d'élaboration du tableau de contréle de
trésorerie

Dépdt des fichiers et justificatifs de recettes (pour Cahier des charges pour Iédition des regus
les exercices antérieurs a 2023)

A B D E F G H | J K L | 0w N o P [«
. CON LE TRESORERIE 2023
2
3| [NOM DU MANDATAIRE : |
4
5 | Seules les cases blanches des tableaux sont a renseigner. Celles en couleur se renseignent automatiquement. |
5
7 Toutes les lignes ou colonnes mentionnées "Ecart” doivent étre nulles. A défaut, le tableau comporte une anomalie qu'il convient
8 de corriger avant sa transmission.
H
10 1 - Contréle des er avant I'édition des recus ( entre les rédit 3 ne doit & ée)
12
3 1. A - Controle des encaissements et des décaissements figurant sur les relevés bancaires 2023
14
15 1- mensuel des mouvements bancaires en 2023- 1ER SEMESTRE
1
17 Janvier Février Mars Avril Ma Juin sous total
19 1000,00 110000 1100,00 1100.00 1100,00 0,00
20 1000,00 100,00 1100,00
21 0.00
22 0,00
2 0,001
24 0,00
25 0.00
26 0.00
27 0,00
28 0.00
29 0.00
30 0.00
3 0,00
32 0,00
3 signe 0,00
34 ] 0.00
35 ne 0,00
3% 1000,00 100,00 0.00 0,00 0,00 0,00 1100,00
37 0,00
28 3 préceder du signe -) 0,00
39 S (a préceder du signe ) .00
0 000 0,00 0,00 0,00 000 0,00

» Fichier de contréle TCT | Plan de comptes | Notes. Détail ressources sans requ Détail prest. services candidz ... & ‘ 5

Détail d'un mandataire

4 Retour ‘ B Enregistrer

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024

Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058 DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES ~ DEMANDES DE REGUS

Date de déclaration en préfecture

Les justificatifs de recettes des partis politiques sont nécessaires pour assurer la transparence et la conformité des fi
15/02/1991

démontrant ainsi la légitimité de leurs sources de financement

ancements,

Fin de fonction
13/01/2023

Etat i 16,
Etat d'activité e & Choisissez un fichier | aucun fichier sélectionné ]
Actif

TABLEAU DE CONTROLE DE TRESORERIE

NOTES DE PRESENTATION

TOUS LES TIERS AF D'UN PARTI -]
Civilité Nom Prénoms Adres: Elet fichiet importe
D mm——) T — Y e @ Choisissez un fichier | Aycun fichie tionné ]
[[ & importer des documents ]
RELEVES BANCAIRES ©
‘7 - > sur disque Date dimport Titre
)% Aucun i = ) & %) @ %)
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Etape 5: Appuyez sur le bouton "Impater* dés que le nom du fichier s'affiche a I'écran. La
confirmation du dépot réussi est indiquée par l'icone ainsi que la date de I'importation. A partir de
cette ligne, vous avez la possibilité de télécharger le document déposé en cliquant sur le lien ode
le supprimer en utilisant le bouton rouge "Supprimer".

Détail d'un mandataire

 Retour ‘ B Enregistrer

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024

AF2079 (n® 30075
N° RNA

Président : Madame Prenom_president_2079 Nom_president_2079

DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES DEMANDES DE REGUS ~ PROCEDURE CONTRADICTOIRE

tificatifs de recettes des partis politiques sont nécessaires pour assurer la transparence et la conformité des financements

ant ainsi la légitimité de leurs sources de financement

Trésorier : Monsieur Nom_tresorier_2079 Prenom_tresorier_2079

Date de décision d’agrément

01/01/2020 NOTES DE PRESENTATION
Date deretraitd t Etat  Fichier importé Date de I'import =
ate de retrait d'agrémen =
. ] &) Notes de présentation.docx (293.43 Ko) 02/01/2025 @ Supprimer
Statut
Agréce | TABLEAU DE CONTROLE DE TRESORERIE

TOUS LES TIERS AF D'UN PARTI ) Etat Fichier importé Date de I'import

© §) Tableau de contrdle de trésorerie xlsx (72,06 Ko) 02/01/202: @ Supprimer

Civilité Nom Prénoms Adres:
a a @ @

Etape6 : En dernier lieu, veuillez également fournir les copies des relevés bancaires et autres piéces
nécessaires. Pour ce faire, cliquez sur le bouton "Importer des documents" afin deélécharger des
fichiers tels que les relevés bancaires, les bordereaux de remise de chéques et d'especes.

Vous accédez a la page d'importation en masse dédiée au dépot des relevés du compte bancaire,
des bordereaux de remise de chéques, des récapitulatf des frais des prestataires de paiement, et
d'autres piéces justificatives. Il est important de noter que le dépét doit étre effectué en tenant
compte du type de documents. Ainsi, il sera nécessaire de préalablement trier les piéces afin de
les déposer enfonction de leur nature.

Etape 7 : Pour réaliser le dép6t, commencez par qualifier le ou les documents que vous souhaitez
importer en sélectionnant le ou les champs correspondants dans la zone "Détails des documents
a importer".

Etape8 : Cliquez ou déposez vos fichiers dans la zone de dép6bt, cette zone prend en charge jusqu'a
2000 fichiers aux formats JPG, JPEG, TIFF, PNG, BMP, AVI, MP3, MP4, XLS, XLSX, CSV, DOC, DOCX,
PPT, PPTX, TXT, PDF, ODT, ODP et ODS, avec une taille maximale de 100 Mo par ficBiercas
d'importation de fichiers incorrects, sélectionnez la case a coté des fichiers indésirables et cliquez

sur le bouton "Supprimer" pour les retirer.

Etape9 : Une fois que la barre de chargement bleue est totalement remplie pour chaque fichier, la

liste des relevés bancaires déposés s'affiche a I'écran. Vous avez la possibilité de saisir un titre,
bien que cela ne soit pas obligatoire, puis cliqguez sur le bouton "Valider" situé en haut a gauche de
I'écran pour finaliser le dép6t.

Répétez les étapes?, 8, et9 pour chaque autre type de document.

34



Epdvnfoubuj

Import en masse

@ Vous pouvez déposer dans cette page : Les relevés du npte bancaire
piéces justificatives.

DETAILS DES DOCUMENTS A IMPORTER

Relevés bancaires

Autres
Relevés bancaires

lequel sont

du parti. Les

de remise de chéque. Le

des frais d di Les autres

Piéce justificative 3 Titre

Cliquez ou déposez vos fichiers ici pour les envoyer

maximum)

i (Jusqua 2000 fichiers de type .jpg, jpeg, .tiff, .png, .bmp, .avi, mp3, .mp4, xls, .xlsx, .csv, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .txt, pdf, .odt, .odp, .ods de 100 Mo

2

Supprimer

@ Vous pouvez déposer dans cette page : Les relevés du compte bancaire sur lequel sont les
autres piéces justificatives.

du parti. Les

de remise de chéque. Le

des frais des prestataires de paiement. Les

DETAILS DES DOCUMENTS A IMPORTER

ue sabhaftez-vous déposer 73
)

Relevés bancaires

' RB-MG-06.pd
(7.01 Mo)
RB-MG-07.po gy

O (7,58 Mo)
RB-MG-08.pdfigumy

[ (132 Mo)
RB-MG-09.pdf
(1001,79 Ko)
RB-MG-10.pdf
(1735 Mo)

o RB-MG-11.pdf
(1,84 Mo)

B ReMe12 pa
(1,78 Mo)
RB-RG-01.pdf

0 781 Mo)
RB-RG-02.pdf

®@ @ @ @ @ @

® @

Cliquez ou déposez vos fichiers ici pour les envoyer
(Jusqu'a 2000 fichiers de type .jpg, .jpeg, -tiff, .png, .bmp, .avi,.mp3, .mp4, .xls, xlsx, .csv, .doc, .docx, .ppt, .pptx, .txt, .pdf, .odt, .odp, .ods de 100
Mo m um)

Piéce justificative %

<<

1B RB:MG-09.pdf (11.32 Mo)
8 RB-MG-10,pdf (1001,79 Ko)

OO00O0OO0O00000
B
E

Titre

8 _RB-MG-11.pdf (17,35 Mo

Cliquez ou déposez vos fichiers ici pour les envoyer

(Jusqu’a 2000 fichiers de type ipg, jpeg, .Niff, .png, bmp, .avi, .mp3, .mpa, .xls, .xisx, .csv, doc, .docx, .ppt, .pptx, .tx1, .pdf, .odt, .odp, .ods de 100
Mo maximum)
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Déposer sur plusieurs jours
Si vous prévoyez de déposer sur plusieurs jours tout en conservant les éléments intégrés sur
le site, vous pouvez utiliser le bouton bleu "Enregistrer" en haut a gauche. Vous pourrez ainsi
revenir ultérieurement pour compléter les éléments manqguants ou efectuer
des corrections si nécessaire.

Détail d'un mandataire

{« LRl @ Enregistrer I

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024

Nom_asso_058 ( n* 300058) oo &

N° RNA - W123458789 DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES ~ DEMANDES DEREGUS ~ PROCEDURE CONTRADICTOIRE
Présiden ladame Prenom_president_058 Nom_president_058

Les justificatifs de recettes des partis politiques sont pour assurer la etlac des ainsi la légitimité
de leurs sources de financement.

Trésorier : Monsieur Prenom_tresorier_058 Nom_tresorier_058

Date de décision d'agrément

01/01/2020 Relevés bancaires
Date de retrait d'agrément NOTES DE PRESENTATION
Statut Etat  Fichier importé Date de l'import — -
Agréée o ) Notes de présentation.docx (29343 Ko) 07/01/2025 B Supprimer
TOUS LES TIERS AF DUN PARTI ® . g
TABLEAU DE CONTROLE DE TRESORERIE
St L5 rinomss . Etat  Fichier importé Date de Import
. & =
g x) & 3 (] %) Tableau de contrdle de trésorerie xisx (62,94 Ko) 07/01/2025 B Suppiimer
I nenta
(8 importer des documents |
RELEVES BANCAIRES ®
LS 2 Document sur disque Date dimport Titre
2)(%) Aucun enregistrement a af @ By Al )
y S 18 RB-DG-01.pdf(1.63 Mo) 07/01/2025 )
[+ Ajouter un tiers ) RB-MG-02pdf(1,11 Mo) 07/01/2025 @)

Validation du dépdt des justificatifs de recette

Attention :La case acocher«K! buuf t uf! of ' gbt ! bwpj s! q

Cette section doit étre cochée uniqguement si le parti n'a pas regu de ressources durant
I'exercice.
Si cette case a été cochée par erreur, la soumission de votre demande d'édition de regu ne
sera pas possible.

Etape 1 :Apres avoir vérifié et validé exactitude des informations présentes dans les fichiers
importés. Cliquez sur le bouton "Valider le dépot".
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Détail d'un mandataire

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024

Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058

DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES DEREGUS PRI CONTRADICTOIRE

Date de déclaration en préfecture
15/02/1991 Les justificatifs de recettes des partis politiques sont nécessaires pour assurer la etla des
démontrant ainsi la Iégitimité de leurs sources de financement.

Fin de fonction 16 Relevés bancaires 2 Bordereau de remise de chéque et d’espéces

Etat dactivité NOTES DE PRESENTATION
Actif Etat  Fichier importé Date de l'import
o Notes de présentation.docx (293,43 Ko) 02/01/2025
TOUS LES TIERS AF D'UN PARTI
® TABLEAU DE CONTROLE DE TRESORERIE
s Dot SO Adres] Etat Fichier importé Date de I'import
& =) & 2) e © Tableau de contrdle de résorerie.xlsx (7206 Ko) 02/01/2025
Aucun enregistrement i
RELEVES BANCAIRES Cl
< I : > S e Date dimport Titre
o® Aucun ¢ @ D@ D@ %)
8 RB-DG0Lpdi(163Mo)  02/01/2025 @
) RBAGOLDdI44Mo)  02/01/2025 @)
) RB-MG-01.0df(2 Mo) 02/01/2025
18 RB-MG-02.pdf(1.11 Mo) 02/01/2025
Année ¢ Date de dépot des JR $ Requs générés ‘ ) RBMG03.00((357 Mo)  02/01/2025 @)
2024 1 RB-MG-04.pdf(1.45 Mo) 02/01/2025 @
2023 27/11/202416:06:08 0 RBEMG05.0df(17Mo)  02/01/2025 @
: B RB-MG-06.0df(17.96 Mo)  02/01/2025 @)
) RBMG07pdf(701 Mo)  02/01/2025 @
18 RB-MG-08.pdf(7.58 Mo) 02/01/2025 @
1 RB-MG-09.pdf(11.32 Mo)  02/01/2025 @)
0 RB-MG-10.0df(1001.79Ko) 02/01/2025 @
8 RB-MG-11.pdf(17.35Mo)  02/01/2025 @
B RB-MG-12.pdf(184Mo)  02/01/2025 @
) RBRGO1.pdf(178Mo)  02/01/2025 @)
0 RBRG-02pdi(781Mo)  02/01/2025 @
@E®@ 16
LES AUTRES PIECES JOINTES ©
Type* Document sur disque Date d'import Titre
Y x] @ x] [@ x) @ x)
Bordereau de remise de ch 8 Borderau RC-01.pdf(1,02/01/2025 @
Bordereau de remise de ch 18 Borderau RC-02.pdf(4,02/01/2025 @
@E®@ 2

Attention : Cette section doit éire cochée uniquement si le parti n'a pas
regu de ressources durant l'exercice.

Si cette case a été cochée par erreur, |a soumission de votre demande
d'édition de regu ne sera pas possible.

J'atteste ne pas avoir pergu de ressources

0

Etape 2: Cliquez sur "Oui" pour étre redirigé vers une page récapitulative, vous permettant de
finaliser de maniere définitive le dép6bt.

Confirmation

ATTENTION : La case a cocher dolt
@tre cochée uniquement s'il N'a pas
de dons nl de cotisations. Avez-vous
bien vérifié les documents importés
ainsi que cette case ?
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Buufoujpo!3gpvs! m! subqf!
Il ne sera plus possible d'effectuer d'importation ou de modifier.

Etape 3 : Appuyez sur le bouton "Valider". Aprés cette action, aucune importation ou modification
ne sera possible.

Validation du dépét des Justificatifs de recette

4 Retour v Valider

Vous allez déposer

« Note de présentation
« Tableau de controle de trésorerie :

« Relevés bancaires

« Bordereau de remise de chéque et d'espéces

« Récapitulatif des frais des prestataires de services de paiement :0

Etape 4 : La confirmation de la prise en compte du dépét des justificatifs de recettes est attestée
par I'affichage de la date de validation du dépét. Vous avez la possibilité de télécharger le résumé
des pieces justificatives déposées ainsi que le rapportde dép6t. Si le rapport n'a pas été
correctement généré, vous pouvez utiliser le bouton Régénéret' pour le produire a nouveau.

Détail d'un mandataire

[ 4 Retour | B Enregistrer

[ + Ajout 1 | — I nemsvepun o ey vervireves
el il 8 RB-MG-03.pdf(3,57 Mo) 02/01/2025

8 RB-MG-04.pdf(1.45 Mo) 02/01/2025

BIOOO) 16

Année + Date de dépdt des JR ¢ Regus générés &

024 371 =
2024 02/01/20251431:03 LES AUTRES PIECES JOINTES )
2023 27/11/2024 16:06:08

Type* Document sur disque Date d'import Titre

@ x] [@ x] [@ x] [@ x]
Bordereau de remise de chéque e ‘ff) Borderau RC-01.pdf(1,63 Mo’ 02/01/2025

Bordereau de remise de chéque e 18 Borderau RC-02.pdf(4,4 Mo) 02/01/2025

&) @) @)

Date de validation du dépot
02/01/2025 |

Rapport de dépot
&) Resume Des_PiecesJustificatives_02-01-2025 14-31-03.csv (1,09 Ko)

Rapport de dépdt des justificatifs de recettes
8 Rapport de dépdt des justificatifs de recettes.pdf (12,13 Ko)

& Regénérer
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Demandes de recus

Prérequis
Afin de procéder aux demandes de recus il estnécessaire de se connecter en tant que
mandataire financierpv! nf ncsf ! el vof ! bt t p dde beuattguher aa dossigy
e!lvo!lgbsuj!gpmjujrvf!fulef! wfjmmfs! 1 df!lry
recette. Il est a noter qu'il existe deux néthodes d'accés au tableau de bord du parti

Lorsque vous étes connecté en tant que mandataire gection : connexion), vous aurez acces au
tableau de bord (section :Accés au tableau de tord du parti politiqgue) et pourrez commencer ou
continuer le processus de dépét.

Eapel:Vof ! gpj t! rvf! wpvBs whujfm!!et!vvse, Hiediatesbdab¢esd
I'exercice (par exemple : 202).

Etape 2: L'onglet « Demandes de recus » permet de générer les regus pour les donateurs et
cotisants. Cliquez sur I'onglet "Demandes de regus".

Vous trouverezles éléments tels que les Messages personnalisés et logd', le Tmport des fichiers
éditions des regus", les tableaux "Synthéséet « Historique des demandes ».

Détail d'un mandataire

RRLCCT B Enegistrer

INFORMATIONS GENERALES EXERCICE 2024
Monsieur Nom_mand_058 Prenom_mand_058 DEPOT DES JUSTIFICATIFS DE RECETTES PROCEDURE CONTRADICTOIRE

Date de déclaration en préfecture
15/02/1991 MESSAGES PERSONNALISES ET LOGO

Fin de fonction + Ajouter

Référence Message Modifier Supprimer

Etat d'activité Logo

Actif
@ Choisissez un fichier | aucun fichier sélectionné

TOUS LES TIERS AF D'UN PARTI )
Civilité Nom Pronoms Adrette IMPORT DES FICHIERS EDITIONS DES REGUS
Q x] Q @ Fichier
@ Cholsissez un fichier | aucun fchier sélectionné
2 importer le fichier | [ & Reinitialiser | [ @ Voir les enregistrements importés |
Nombre
< > N Date Rapport  Nombre d'enregi soumis  d' Montant total
P& Aucun enregistrement  aff dimport Fichier d'import derreur  dans le/les fichiers d'import rejetés d' rejetés d' rejotés
| + Ajouter un tiers | SYNTHESE
Montant total des
enregistrements intégrésen  Montant total des dons  Montant total des cotisations Montant total des cotisations  Montant total des versements
Année + Date de dépot des JR + Recus générés < base enregistrés en base enregistrées en base d'élus enregistrés en base mixtes enregistrés en base

Mantant ttal déclaré dans la  Montant do done déclara dane la Montant da cotieations déclaré dans lo - Mantant total da eotieations d'élue déclaré dane

Etape 3:Lasection "MESSAGES PERSONNALISES ET LO@@s permet de modifier le message
qui apparaitra sur les recus.Cliquez sur "Ajouter; cette action vous dirigera vers la page intitulée
"Editer message personnalisé.

Etape 4 : Entrez le numéro de référence du message dans le champ "Référence”, en veillant a ce
gu'il corresponde a celui figurant dans le tableau CSV des fichiers d'édition des regus que vous
allez importer. Cela assure I'association du messageapproprié a chague donateurou cotisant.

Etape 5: Rédigez un message dans la section "Message". Ce message sera inclus dans le recu.

Etape 6 : Cliquez sur "Enregistrer" aprés avoir terminé.

39



E p d v n f 0 u b U j ] s

Etape 7 : Cliquez sur "Choisissez un fichier" dans la setion "Logo". Une fenétre de téléchargement
de fichiers s'ouvrira. Choisissez le fichier contenant le logo destiné au recu, en veillant a respecter
une taille maximale de 50 Ko, et utilisez les formats JPG, JPEG, PNG ou BMP. Ensuite, cliquez sur
"Ouvrir".
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